Quatemala 03 de septiembre de 2020

EN

Licenciada

Yadira Monzon Garcia
Directora General

Direccién General de las Ares
Presente

Licenciada Monzén Garcia:

De la manera mas %t_a me dirijo a usted con gl\propésito de presentarie\el informe de

activiga’es, conforme Io\estipuiado en »ej\Contrato\Administrativo Nimero 1345-2020
Resolucicm\@ﬂmero: VC-DGM27—2019 y ADENDA No~J Resolucion VC-DGA-036-B-

2020 por Servicios Técnicos correspondiente al\se)sg\to producto.

Actividades Realizadas:

1) Se digitalizo y organizo el archivo 2019 de documentos ingresados en la Direccion
de Formacion Artistica.

2) Se digitalizo y organizo el archivo 2020 de documentos ingresados en la Direccion
de Formacién Artistica.

3) Se realizo Inventario de Archivo, para el almacenamiento de expedientes inactivos
del afio 2019.

4) Se veld por la conservacion, restauracién y mantenimiento de fa documentacion.

3) Se realizd otras actividades afines al contrato.

Resultados Obtenidos:

Producto 06: Producto a desarrollarse en el mes de agosto 2020.
Digitalizar, catalogar y clasificar los documentos ingresados para gestion
administrativa en la Direccién de Formacion Artistica con necesidad§§ especificas
de la Delegacion de Planificacion de las Artes durante el afio 2019. Digitalizar,
catalogar y\c‘:‘}as\iﬁcar los documentos ingresados a la Direccion de Formacién
Artistica para gestion administrativa durante el mes de julio 2020.

1. Para llevar a cabo el producto que a continuacién se detalla, se procedié a verificar
en los archivos fisicos de la Direccién de Formacion Artistica todos los archivos
del afio 2,019, para ser revisados y clasificados seglin corresponda, tomando en
cuenta los siguientes aspectos:

* Fecha del Documento
¢ Asunto del Documento
o Remitente



2. Se realizd la digitalizacion y clasificacion de archivo en Excel de 56 documentos de
la Delegacién de Planificacion, recibido en la Direccion de Formacion Artistica del

afio 2019, los cuales se detallan a continuacion.

No. MES No. MES
4 Enero 2 Julio

11 Febrero 6 Agosto
3 Marzo 3 Septiembre
1 Abril 9 Octubre
5 Mayo 1 Noviembre
5 Junio 6 Diciembre

3. Se realizd la digitalizacion y clasificacion de archivo en Excel de 74 documentos
Ingresados a la Direccidon de Formacion Artistica para gestién Administrativa

durante el mes de julio 2020, los cuales se detallan a continuacion.

No. Mes de julio 2020 No. Mes de julio 2020

4 Asociaciones 2 Escalafon

2 Asociaciones ENAP 5 Comunicacion Social

8 DFA 2 Inventario

1 Personal director DFA 3 RRH

3 Personal DFA 3 Escuela Nacional de Danza

7 Financiero 1 ENAP

2 Departamento 5 Conservatorio Nacional de
Administrativo Musica

2 Pedagogia 1 Auditoria Interna
Iberorquestas

3 Juveniles 5 DGA
Coordinacion de - ..

1 Orquestas Juveniles 1 Administracion PNC
Coordinacion de ..

1 Acadernias 5 ég;ﬁscg a Informacién
Comunitarias

. Coordinacidn de Escuelas y

Asunto Juridico 3 Conservatorios
Planificacién 1 Escuelas Regionales

Conservatorios Regionales




Los archivos se realizaron de conformidad a la digitacién en hojas electrénicas de Excel y
de conformidad al orden correlativo segin archivos que contienen los documentos

mencionados.

Atentamente,

Mayra Clarita Garcia Navichoc

Vo. Bo. Licd

ez Ldpez
Artistica
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Actividades del 01 al 31 de agosto de 2020
Direccidon de Formacion Artistica

Dia Actividad Tipo de trabajo
3 Digitalizacion y Clasificacion de archivo de la Delegacion de Planificacion del afio 2019 Virtual

4 Digitalizacién y Clasificacion de archivo de la Delegacién de Planificacion del afio 2019 Virtual

5 Digitaiizacién y Clasificacién de archivo de la Delegacién de Planificacion del ano 2019 Virtual

B Digitaiizacion y Clasificacion de archive de la Delegacion de Planificacion det afio 2019 Virtual

7 Digitalizacion y Clasificacién de archive de ia Delegacién de Planificacién del afio 2019 Virtuatl
10 Clasificacion y archivo de Documentos de |a Delegacion de Planificacién del afio 2019 presencial
11 Clasificacion y archivo de Documentos de [a Delegacion de Planificacidn del afio 2019 Presencial
12 Clasificacién y archivo de Documentos de la Delegacion de Planificacion del afio 2019 Presencial
13 Clasificacion y archive de Documentos de la Delegacién de Planificacién del afio 2018 Presencial
14 Clasificacion y archive de Documentos de la Delegacion de Planificacién del afio 2018 Virtual
17 Dightalizacién vy Clasificacién de archivo de la Delegacién de Planificacién del afio 2018 presencial
18 Clasificacion y archivo de Documentos de la Delegacién de Planificacion del ano 2019 presencial
19 Digitalizacién y Clasificacion de archivo de la Delegacién de Planificacién del afio 2019 Presencial
20 Digitalizacién y Clasificacién de archivo de la Delegacién de Planificacion del afo 2019 Presencial
21 Clasificacion y archivo de Documentos de la Delegacidon de Planificacion def afio 2019 Presencial
24 Clasificacién v archive de Documentos de la Delegacién de Planificacion del afio 2019 Presencial
25 Clasificacién v archivo de Documentos de la Delegacion de Planificacidn del afio 2019 Presencial
26 Digitalizacién y Clasificacion de archivo de la Delegacién de Planificacién dei afio 2019 Virtual
27 Digitalizacién v Clasificacién de archivo de la Delegacion de Planificacion del afio 2019 Presencial
28 Clasificacién y archivo de Documentos de la Delegacion de Planificacion del afio 2019 Presencial
31 Digitalizacién y Clasificacion de archive de la Delegacién de Planificacion del ano 2019 Presencial

Atentamente,

Mayra Clarita Garcia Navichoc
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SR 'bu un cord:al satudo en ctendisn ui OF do DPM -DGA-TZ2-2019, mformo que Ia
Direccién ‘de’ Fom'rac:on Astistica no' particpd en la eloboracién del Menoal de Nomas ¥
‘Procedimientos para g creadidn v evaluadon de Orguestas uveniles, - mismos que no
i 'raponden a lar reuhdad v necesidades actuatles de este’ departumerfto.

et

NG
L v‘ﬁ
LT LR S
) a% EE
0,0

David Esmardcif:ronz!ﬁie;: Torres

Directol laterine

DLYE('C'[O]] ({E‘ l-oz“mamcn Artd

: .”‘:_c—:"f.“fé‘,‘;"‘j . :.- L

. vrbra:_,,‘sfsi—«-«
s .. Direstion de Formacion Artistica o
Avemdazonal Palamo Nacional de [a Cultura, Torretn Cent:alPomente :
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ulie Roberto-Garcfa:
Armando Herndndez .
érnando Isabel Visquez
onia Marcos Bobadilla:
i Ferpando Jn4rez :
| Gabriel Yela - Lt
! Dina Arelise Santa Cruz - -

Ballet Moderno y Folkldrico:

Orquesta Sinfénica Nacional: :
“Cero Naciotial de Guatemala: -

Conseérvatorio Nacional de Misica . :Hugo Arenas " _ S

Centro Cultural Miguel Angel Asturias: - Douglas Agustin Vasquez Vides

Centro Culteral de Escuintla: -~ - ‘Marco Tulio Ramirez Hernandez

‘TeatroideBellas Artesi - - . . ' Ana Olivia Castafieda

CEditorial Cultvrar oo " Francisco Morales Santos

Espectaciios Pblicoss - ‘Marylena Calderdn I

TApGye'a Ia Creacién: < Wilfrede Gonzélez Gaitdn L ',.?'\ "
__B‘ifnsi_én dé lzs Artes _ [Edgar Fernando Lépez o DE A e

.. Jorge Abel Monterroso Santizo AN
. Delegado'en Funciones de Planificacién y Modernizacién Institucional '

13 de'septiembre de 2019

‘.__ AS{INTO g _‘Réﬁfcgiématién de Iz Planificacién 2019

. -Por este medio envio'mi saludo de manera atenta, el motivo de este oficio es para

" -hacerde su conacimiento que segin el Artfculo 8 de Ia ley organica del

- presupuesto: decreto 101-97, reformado con e} decreto 13-2018 de fecha 20 de

noviembre de 2013, los cuales nos indican que el presupuesto estd sujeto ='la

_'agign_acféxg_ de recursos conducentes para el camplimiento de programas ¥ proyectos a

fin' de alcanzar metas ¥ objetivos sectoriales, regionales e institucionales. Segim el - .

alisls téenico de las ttimas modificaciones presupuestarias del mes de septiembre |~

_modafidad INTRAL E INTRAZ por parte de los diversos Centros de Costo han .

emostrad n_;‘d_e.'lg:re_:ﬁ}.f;ptg_;&n renglones presupuestarios que- forman parte de’la’
¥ 2o 1, Palacic Nacidnal do s ’C”éﬂﬁeﬁiﬁ,‘?ﬁ’ g;z:a_s-soat_:. _wgbfdrr?agq_c_:_nuét_aséne;;béagsp'of.m'm- :
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efatura Admmxstratwa de Ias A;rtes
v Elizabeth’ Santos Pocasangre S
Delegacién &e RRHH de las Cultum
Rebeca Monteagudo Rodriguez. .
Dzreccxon de Espectaculos Fu!:hcos

Mmdy Rios‘ :

Por :’iiétri_lécibhés_'ééi Director General de las A‘ﬁes:‘ :

Asistit - a - la - 'CAPACITACION DE Pmmmzss AUXILIOS |

' PSICOI.—OGICOS/ AUTOCUIDADGCS. La cuzl se llevard a cabo el dia
ierties 18 de octubre de 2019, en ¢l salon TAK'ALIK ABAJ, tercer nivel,
Patic de la Pdz, del Palacio Nacional de 1a Cultura en horario de 09:00 a

13 OO heras. -

23




espués de salu“darl‘es'c‘ordiaimente se les so]i’cita realizar la ejecucic’m cie‘ tetas en"el

: _ teiﬁa Intégi'add de Gest:on (SIGES} el dla 28 de noviembre del afio.en curso, & Tids |

DPM 786-2(} 9 de fescha 20 de noviembre de 2019 por la Direccién de Plamﬁcacmn- N
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n funciones

idn _en_éfa_! de 1as-Artés; :

.cr este med:o se'envia en forma d;gﬁ:al ¥ escr!ta dei Reg:stro anifi cado (RU U-N) Programa del

urso; de vacac:ones de% 2019 de Iz Direccidn e Formacion Arttstlca. :

Atentamente

'EH;-A Dt LA?
nEPLAN 'lFrr*ACl{:»\

dngiada }
} u’cmn d Fo nmc:on i

2
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En refacwn 3 sy cansuita verbal me permlto mformar que hemos rewsado los Zo

procédlm:entas creados para’lz D]!‘EC"‘IDﬂ ‘de Fom’sac:on mediante Acuerda Mlmstena!
Nameru 542-2018 MANUAL DE NORMASY PROCEDiM]ENTOS DEL MINISTER!O DE CULTURA f
Y. DEPORTF_S de fecha 18 de guiio de 2018 ¥ no responden alas neces:dades ac’mcﬁes de esta :

Dzreccmn-. .

: : '.._J_'As" mlsmo mformar que Ics z procedzmlentos en mencidn fuemn reahzados
uras:amente para Departamento de Orquestas luveniles, dejando sin proced:msento ates.
Eseueias Nac:onaies, Lonservatarias y Academias Comunitarias de Arte. RO

: Por o que haremos propuestas a la Delegacién de Planificacion de las Ar‘zes para su
: 'anaixs:s respectivo, solicitande sl mismo tiempo 2l apoyo necesario para la actualtzamcn de
_ -ios pracedsmsentos ya creados v &l desarrolic de nueves. :

‘ 'Lc'as prdcedimientds ¢reados para el departamento de Orquestas Juveniles mediante el
- Acuerdo Ministerial NGmero 542-2018 som:

"ol oe -Protedimiento de creacion de Orquestas Juventles.

"= 's " 'Procedimiento de Visita de Evaluacién a Establecimienios de Formacion Artistica.

i
& JOra Lecyicr '*rL:,a e hu:ra:es L
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Actividades dei 01 al 31 de Agosto de 2020
Direccion de Formacion Artistica

Dia Actividad Tipo de trabajo

3 Digitalizacion vy clasificacion de documentos de la DFA del afio 2020 Virtuat
4 Digitalizacién y clasificacion de documentos de la DFA del afio 2020 Virtual
5 Digitalizacion y clasificacion de documentos de DFA Personal del afio 2020 Virtual
8 Digitalizacion y clasificacién de documentos de la DGA del afio 2020 Virtual
7 Digitalizacién y clasificacion de documentos de la DGA del afo 2020 Virtual
10 Clasificacion y archivo de documentos de Inventarios del afio 2020 presencial
11 Clasificacion y archive de Documentos del Area Financiera del afio 2020 Presencial
12 Digitalizacién y Clasificacién de Documentos de la Inventarios de 2020 Presencial
13 Digitatizacién y Clasificacion de Documentos de la Coordinacién de Escuelas Y

Conservatorios de 2020 Presencial
14 Digitalizacion y Clasificacion de Documentos de Orquestas Juveniles de 2020 Virtual
17 Clasificacién vy archivo de Docurmnentos de pedagogia del afio 2020 presencial
18 Clasificacién y archivo de Documentos de Planificacion del afio 2020 presencial
18 Clasificacion y archivo de Documentos de Academias Comunitarias del afio 2020 Presencial
20 Clasificacion y archivo de Documentos de Asocaciones del afio 2020 Presencial
21 Clasificacién y archivo de Documentos de Asociacién ENAP del afio 2020 Presencial
24 Digitalizacién y Clasificacién de Documentos de Ascciacion _del afio 2020 Presencial
25 Clasificacion y archivo de Documentos de Comunicacion Social del afio 2020 Presencial
26 Digitalizacion y Clasificacion de Documentos de RRHH del afio 2020 Virtual
27 Clasificacién y archive de Documentos de Escuelas de DANZA del afio 2020 Presencial
28 Clasificacién y archivo de Documentos de Administracion PNC, Escuelas Regionales

del afio 2020 Presencial
2 Digitalizacién y archivo de Documentos de Informacion Publica, Conservatorios

Regionales del 2020 Presencial

Atentamente,

%2/{%/

Mayra Clarita Garcia Navichoc




dig € erivia en fon‘rna dzgltal Vo snco, e! formats de ia Watnz g Segmmaentc al
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eciba \Un cordial saludo, por este medxo so!
autorizar el horarxo {aboral de 09 OO & T? DO ho
020:aas stgu:entes personar :

'a*o sus buenos Dﬁcros a efecto
ra.f:. Ios d'as dﬂi ?5 a.' ]7 de iuho

Drrecaon

Lo_té_f4 Manz. D La Joya Colonia ¢ Co!mas 4294-5218
Morales Ramrrez De Minerva Zona 11 De Mixco

{'Diego; Alexandsr.| ‘Residenciales Villas Del A

_ manecer 2' Cane 5439-4025
.-Rodr:guez Rurz 1-95 Zona g Vri!a Nueva

o an‘ter:or bedece i1 la carga .Iaborai

que exxste para realxzar
g confra“tado bajo el

rengfén subgru po 18

ef'_ p"f_'oies';i'. del.
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Pasan igs presentes: dﬁ:genaa 21 Sefior Josue Perez V:cente,
riciones; para. su’ conccrm:ento v se sirvar cumplir con lo estab}emdo
No ‘004-20201’MP/m! ‘para realizar la ‘compra de: 25 rLrnprszscvras mu!t

Ad}lmto 3 fo[xos mc]uswe. s

Contadc. en’
enla ercuiar
tfunaonales a
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ormacion | Artistica, hace etitrega de siete’ nombramientos.
totio para‘su conocimigntoy efecto’consigliiente.
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92020 MEDIANTE EL CUAL:
SOLICETA OPINiéN ECNICATEN' RELACION A 08 REQUEREMIENTO :
ON. PRO. CONSERVATORIO : NACIONAL DE: MU USICA
; ASOCIACION - JESUS CASTILLO .

rdmadora ¢ e-Bcuelasy Conservatonos. para U €01 Locamierv‘o y se sitva realzzar' e
] e uenmrento ad)ur*to. remmendo a esta D:reccxon el dfa ?unes 27 de R
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Caiaternala. 22

Reciba un cordial satudo, en’seguims fento al OF DA—229 2020 de fecha 3de
de'2020, medtante el cual la licenciada Karla, B

gﬁidec,' ek apoyo ‘en el sentido de solicitar al Program
e autorice el pago de ia cuota pazs porun t“towto de 20.000 USD

em‘ado alol ames expuesto, e so[zcuo
utorrzacacn g enwan “Oficio mediante

anteng en. 20.000 U
' :ma compromehda ccrn el Progx-ama.

}cha Jac?ﬂmw foien aE- 57 Lg%
Dmrec{ofa de Forma ERErS:
e :x}gﬁ ‘eiiercr o
il

arrientos. Jefe! Admmlstratwo‘.
a de lb=rorquestas Juvemies, !

a. dzcho programa la debxda
el cual informan que debidoa'la ‘Pandermia
:19;.)para el presenie E}e:'cmo fiscal. fa ciota de Guatemala se

5D, aplazando hasta’ ei afic que viene el pago de ia mc}ta= -

35




DA ADIRA MONZGN GARCIA OLICITA SE. NDIQUE_'
. AlSE REQU!RIO ‘LA EMISIC)N DETLOS . ACUERDGS
MENISTER]AL_ES EN-MENCION, “AS{ TAMBIEN QuE SE ADJUNTE EL OFICIO _'
DE: SOL%CITUD_ CO\E FECHA DE RECIBIDO EN EYI’A DIRECCION -

rovidenia No. DA 126 zoéb'_ B

Pasen Tas presentes dxhgencza a la Frofesora z(.:rma Matz:r Aswtente :

'Pe_ agoga “para. st conodimiento v se sirva atender a la brevedad posiple; "lo™
Trequerido’ por la Directora General de las Artes. entregande directamente.con Visto =
_-_bueno de i suscr:ta 7 1a Direccidn General de [as Ar‘es el-dia martes 28 de juho de -
: '2020 ‘econ’ cop:a a recepdoﬁ Ad;un?o 33 folios inclusive

-Atemamente

Seheral de lad Aries

MICUDE.

TORREDN CENTRAL PONAENTE. | 3502 32042201 1o et mad gob gt | MWW MED 08
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mpuesza 'e__termmus de- reférencaa del maestro Marlo Melgar.' came taEler:sta'd
: : _ngtén 029" oMo en eE subgrupo 'EE para io que corresponda

'RECIBIDO POR:.

37




-

Ea

USRS

RA RO Q.PR":SIBENTE DETA ASOCIACION FIDEUS

TRASLADA JUST%FICACIONES CORRESPD‘QDIENTES'" BN
: EXAMEN . DE AUDITORIA: REALIZADO FOR'LA D%RECC’ON i
LD RIA NTERNA ‘QOMBRAMIENTO CUASQI??ST 2u20_Y__C_L}.A.'.'

presentes.. dlitgenda a Ia Llcenc:acia Au'a Manna Gomez,

Coord nadota de Esctielas ¥ ‘Conseryatorios, para su conoamxen’fc - Szrua reahzar_ :
a gestidn wrrespondaente. Ad)unto 1 expedleme or:gznal de! cuai o5& ent:ueni‘ra-

: .rades-u_' g et
Eé»:—bsﬁnes
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